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INTRODUCCION

Transparencia Activa es el deber proactivo de informar a través de una pagina web ciertos aspectos que
la ley ha considerado relevantes y se encuentran sefialados en los articulos 6° y 7° de la Ley de

Transparencia (N° 20.285).

Con el objeto de dar cumplimiento a lo anterior se debe indicar, cuando corresponda, en el dltimo
articulo de cada resolucion, la publicaciéon de las mismas en los items y tipologia, si fuere el caso, del
sitio electronico Gobierno Transparente de la Subsecretaria de las Culturas y las Artes.

Esta pauta se dirige principalmente a los funcionarios de la Subsecretaria de las Culturas y las Artes
encargados de redactar resoluciones cuyo contenido deba ser publicado, y tiene por objetivo apoyar y
facilitar la labor de las contrapartes de Transparencia Activa, indicando con precision el item, tipologia o
apartado en que debe publicarse la informacién.
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ESTRUCTURA DEL SITIO ELECTRONICO DE GOBIERNO TRANSPARENTE

El sitio electronico de Gobierno Transparente del Consejo para la Transparencia esta
sistematizado en forma andloga a lo dispuesto en la Resolucion Exenta N°500 de 2023 sobre
Transparencia Activa, que establece 14 materias, que se desagregan en uno o mds items donde
se debe publicar la informacion correspondiente a un aspecto evaluado por la Ley en dicha
materia, el detalle es el siguiente:

MATERIAS A INFORMAR iTEM

Parrafo 1° Los actos y documentos del organismo que a) item: Actos y documentos publicados en el
hayan sido objeto de publicacion en el Diario Oficial. Diario Oficial.
Parrafo 2° Las potestades, competencias, a) Item: Marco Normativo

responsabilidades, funciones, atribuciones y/o tareas del
organismo respectivo, y el marco normativo que le sea
aplicable, el que comprendera las leyes, reglamentos,
decretos, instrucciones y resoluciones que las
establezcan, incluidas las referidas a su organizacion.

b) item: Potestades, competencias,
responsabilidades, funciones, atribuciones y/o
tarea

Parrafo 3° Estructura organica y las facultades, a) item: Organigrama
funciones y atribuciones de las estructuras internas
b) item: Facultades, funciones y atribuciones de

sus unidades u 6rganos internos

c) tem: Estructura organica de Transparencia y
Proteccién de Datos

Parrafo 4° Personal y remuneraciones. Informacién a) item: Escala de Remuneraciones
sobre las personas naturales contratadas, independiente
de la modalidad de contratacion. b) item: Personal a Contrata

c) item: Personal de Planta

d) item: Informacion estadistica sobre
bonificaciones

e) fitem: Personal sujeto al Cédigo de Trabajo

f) Item: Personas naturales contratadas a
honorarios

g) item: Autoridades de eleccion popular u otra
forma de designacién

¥ Nomina de funcionarios que pueden realizar
labores fuera de las dependencias o por
teletrabajo

% Autoridades capacitadas en prevencion de
violencia y acoso en el trabajo

Parrafo 5° Adquisiciones y contrataciones. Se deberan a) item: Sistema de Compras PUblicas
publicar todas las contrataciones no sometidas al Sistema
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MATERIAS A INFORMAR

iTEM

de Compras Publicas, independiente del acto o b) item: Contrataciones relativas a Bienes
documento mediante el cual se formalizan o del monto Inmuebles y Otras Compras
asociado a las mismas
% Actas de evaluacién de comisiones
evaluadoras de licitaciones y compras
publicas.
Parrafo 6° Transferencias de fondos publicos y aportes a) [tem: Transferencias reguladas por Ley N°
econoémicos entregados: transferencias corrientes y de 19.862
capital contempladas en los subtitulos 24 y 33 del
Clasificador Presupuestario de Ingresos y Gastos, como
por ejemplo: los aportes o pagos por concepto de
subsidios, subvenciones, becas, fondos concursables y b) fitem: Otras transferencias
aportes para la inversién o para la formacién de capital, y,
en general, cualquier otro traspaso de recursos publicos
gue efectlen los sujetos obligados a personas naturales o
juridicas, sin que medie una contraprestacién reciproca en
bienes o servicios.
Parrafo 7° Los actos y resoluciones que tengan efectos a) item: Actos con efectos sobre terceros
sobre terceros. Actos administrativos, como, por ejemplo:
decretos, resoluciones, actas de 6rganos administrativos b) item: Actas de o6rganos colegiados
pluripersonales -y los actos que lleven a efecto sus
acuerdos-, u otro tipo de actos; deben afectar los intereses
de terceros. En el caso de las actas de los drganos
colegiados, en un apartado dedicado al efecto se debera
publicar, una vez completamente tramitada y en orden
cronolégico, el texto integro del documento que las
contenga.
Parrafo 8° Tramites ante el organismo obligado. Los a) item: Tramites en Chileatiende
tramites y requisitos que debe cumplir el interesado para
tener acceso a los servicios que preste el respectivo i
érgano. b) Item: Tramites ante el 6rgano
Parrafo 9° Programas sociales, subsidios y beneficios. a) item: Subsidios y Beneficios Propios
El disefio, montos asignados y criterio de acceso a los
programas de subsidios y otros beneficios que entregue b) item: Némina de Beneficiarios
el respectivo organo, ademas de las nominas de
beneficiarios de los programas sociales en ejecucion.
Parrafo 10° Mecanismos de participacion ciudadana a) item: Norma General de Participacion
Todas aquellas acciones e instancias dispuestas por el .
. . . L Ciudadana
respectivo sujeto obligado, que tengan por finalidad ) ) ;
conocer la opinién de la sociedad civil respecto de un b) e CEnsEe Consultivo
tema de su interés, en el marco de un procedimiento de ) Item: Mecanismos de participacion ciudadana
toma de decisiones. d) tem: Consejo Consultivo
e) item: Mecanismos de participacion ciudadana
en ejecucion
Parrafo 11° Informacién presupuestaria. La informacién f) item: Presupuesto del Organo y Modificaciones

sobre el presupuesto asignado, asi como los informes
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MATERIAS A INFORMAR ‘ iTEM
sobre su ejecucion, en los términos previstos en la g) item: Gastos de Representacién. Protocolo y
respectiva Ley de Presupuestos de cada afio Ceremonial
% Gastos de Avisaje y Publicidad
¥ Gastos de Avisaje y Publicidad- desglose de
gastos
% Informes Ley de Presupuestos

Parrafo 12° Resultados de las auditorias al ejercicio a) Item: Auditorias
presupuestario. Resultados de las auditorias a su
ejercicio presupuestario, contenidos en el informe final
de la auditoria efectuada por CGR, o por la empresa
externa a la cual se le encomendé dicha labor, y las
aclaraciones que se hubieren efectuado al mencionado
informe. Entre otras, deberan publicarse las auditorias de
ingresos, de gastos, al endeudamiento y a las
transferencias efectuadas.

Parrafo 13° Participacion en otras entidades. Todas a) item: Participacion en otras entidades
las entidades en que tengan participacion,
representacion e intervencién, cualquiera sea su
naturaleza y el fundamento normativo que la justifica.

Parrafo 14° Antecedentes preparatorios de normas a) item: Antecedentes preparatorios de las

juridicas que afecten a empresas de menor tamaiio normas juridicas generales que afecten a
empresas de menor tamafo

Parrafo 14° Otras obligaciones de Transparencia a) indice de actos y documentos calificados

Activa como secretos o reservados

b) Acto administrativo que fija los costos
directos de reproduccion

c) Sanciones impuestas en virtud de la Ley de
Transparencia

% Transparencia Presupuestaria y otras obligaciones accesorias: A partir de 2024, la Ley de
Presupuestos del sector publico incorpora obligaciones vinculadas a Transparencia Activa. El Consejo
para la Transparencia, segun lo obliga su nueva instruccién, dicta anualmente una disposiciéon que
recoge estas y otras obligaciones accesorias a la ley de transparencia.
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VISUALIZACION DEL SITIO GOBIERNO TRANSPARENTE DE LA SUBSECRETARIA DE LAS

CULTURAS Y LAS ARTES

01. Actos y documentos publicados en Diario Oficial

» Actos y documentos del organsma que hayan sido objeto de
publicacion en el Diario Oficial

02. Potestades y Marco Normativo

» Marco Normativo
Potestades, competencias, facultades, atribuciones y tareas

03. Estructura organica y facultades, funciones y
atribuciones

» Organigrama

» Facultades, funcionas y atribuciones de sus unidades u
6rganos internos

» Estructura organica de Transparencia y Proteccion de Datos

04. Personal y remuneraciones

» Escela de Remuneraciones
Personal 3 Contrata
+ Personal de Planta
Informacion estadistica sobre bonificaciones
» Personal sujeto al Codigo de Trabajo
» Pérsonas naturales contratadas & honorarios
» Autondades de eleccion popular u otra forma e designacion
» Nomina de funcionarios que puaden realizar jabores fuera de
las dependencias o por teketrabajo
» Autoridades capacitadas en prevencion de Violencia y 3coso
en &l trabajo

-

05. Adquisiciones y contrataciones

» Sistemna de Compras Publicas 4

» Actas de evaluacion de comisiones evaluadoras de licitaciones
y compras publicas

» Contrataciones relativas a Blenes Inmuebles y Otras Compras

06. Transferencias de fondos y aportes economicos
entregados

» Transferenclas reguladas por Ley N* 198624

» Otras trangferencias

07. Actos y resoluciones con efectos sobre terceras
personas (patentes, permisos, derechos, concesiones,
concursos otros)

¢ Actos y resofuciones con efectos sobre terceros

08. Tramites ante el organismo

» Tramites en Chilsatiende (2
» Tramstes ante el organo

09. Subsidios y beneficios
» Subsidios y Beneficios Propios
» Nomina de Beneficianos

10. Mecanismos de participacion ciudadana

Normo General de Participacion Ciudadana &2
» Mecanismos de participacion ciudadana en ejecucion
» Consejo Consultivo
» Mecanismos de participacion cludadans

1. Informacion Presupuestaria

» Informes Ley de Presupuesto

+ Gastos de Avisaje y publicidad

» Gastos de Avisaje y publicided - desgiose de gastos
» Precupuesto del Organe y Modificacionss

» Gastos de Representacion, Protocolo y Ceremonial

12. Auditorias al ejercicio presupuestario y aclaraciones

» Auditoriss

13. Participacion en otras entidades

» Entidades en que t1enga particpacian, representacion o
INtErvencion &l organismao

14, Antecedentes preparatorios de normas juridicas
generales que afecten a empresas de menor tamario

» Antecedentss prepsratonios de Jas normas juridicas gensrales
que afecten & empresas de menor tamefio
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15. Lobby y gestién de intereses
» Acceso asitio Ley de Loboy 4

16. Declaracion de patrimonio & intereses Ley N°20.880

»  Declaracion de patrimonio & interesss ley N°20830 4

Sanciones por incumplimiento Ley de Transparencia

» Sanclones per Incumplimiento Lay de Transparencla

Acceso a Informacién Publica

» Formulario Solicitudes de Acceso a la Informacion
» Indice de actos y documentos calificados como secretos 0
resenvados

Transparencia proactiva

» Registro Nacional Organizacionss
» Actas Organos Coleglados y otros
» Codigode Etica

» Registro de Mediadores y Arbitros
» Estados Fnancieros

Costos de reproduccion
» Costos directos de reproduccion de ia informacion solicitada

Registros Historicos

» Registzo Histérico ex CNCA 2018
» Registro Histérico exCNCA anterior 31 2018 2

Dificultades Técnicas, Visualizadores & Plug-ins
» Dificultades técnicas
» Visualzadores & plug-ins
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APLICACION EN LAS RESOLUCIONES PARA PUBLICAR EN TRANSPARENCIA ACTIVA

A continuacion, entregaremos el detalle de los items que estan asociados en uno o mas
aspectos a las resoluciones, decretos u otros actos administrativos dictados por la Subsecretaria
de las Culturas y las Artes:

l. ITEM: Actos y Documentos Publicados en el Diario Oficial

Los actos administrativos tales como resoluciones o decretos, emanados desde la Subsecretaria
de las Culturas y las Artes que deban ser publicados en el Diario Oficial, seran informados en
este item de Transparencia Activa, el centro de responsabilidad que cumple esta obligacion es
el Departamento Juridico.

01. Actos y documentos publicados en Diario Oficial

))) Actos y documentos del organismo que hayan sido objeto de
publicacidn en el Diario Oficial

Ejemplo: Actos y Documentos publicados en el Diario Oficial

ARTICULO XXX: En cumplimiento de lo previsto en los articulos 48 y 49 de la Ley N° 19.880 que establece las
Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de la Administracion del Estado, una vez que se
encuentre totalmente tramitada, publiquese en el Diario Oficial, fecha desde la cual este acto entrara en vigencia.

Incluir en la Distribucion:

- Diario Oficial

- Departamento Juridico (Unidad de Transparencia y Probidad)

(Cuando corresponda publicar en Marco Normativo, Potestades u otro, incorporar ejemplo del item
correspondiente)
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. iTEM: Marco Normativo

En este item se incluyen, en primer lugar, las leyes, reglamentos, instrucciones y resoluciones
organicas y, luego, las normas relativas a sus potestades, responsabilidades, funciones,
atribuciones y/o tareas, ordenadas jerarquicamente. Corresponde al Departamento Juridico
publicar esta informacion.

02. Potestades y Marco Normativo

» Marco Normativo

Potestades, competencias, facultades, atribuciones y tareas

Tipologia Marco Normativo

Norma organica
Otras Normas que atribuyen competencias
Otras Normas que no atribuyen competencias

Ejemplo: Marco Normativo (tipologia Otras normas que atribuyen competencias)

Articulo XXX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por el
Departamento Juridico, en el item “Marco Normativo”; con la tipologia "Otras Normas gue atribuyen
competencias” a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso a
la Informacién Publica y en el articulo 51 de su Reglamento.

Incluir en la Distribucién:
- Departamento Juridico (Unidad de Transparencia y Probidad)

[Cuando corresponda publicar en Diario Oficial, Potestades u otro, incorporar ejemplo del item correspondiente]
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1. ITEM: Potestades, competencias, facultades, atribuciones y tareas

02. Potestades y Marco Normativo

Marco Normativo
M Potestades, competencias, facultades, atribuciones y tareas

Deberan indicarse en forma sistematica, las especificas potestades, competencias,
responsabilidades o tareas del organismo, consignando el o los articulos de las normas que lo
establezcan.

Se incluiran en este item delegacion de facultades, entrega de funciones y/o
responsabilidades, designa cargos, crea organicas, aprueba instructivos, procedimientos,
politicas, normas internas, protocolos, entre otros.

Ejemplo: Potestades, competencias, facultades, atribuciones y tareas

Articulo XXX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucién en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por el
Departamento Juridico, en el item “Potestades, competencias, facultades, atribuciones y tareas”; a objeto de
dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica y en
el articulo 51 de su Reglamento.

Incluir en la Distribucién:
- Departamento Juridico (Unidad de Transparencia y Probidad)

(Cuando corresponda publicar en el Diario Oficial, Marco Normativo u otro, incorporar ejemplo del item
correspondiente)
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V. ITEM: Contrataciones relativas a Bienes Inmuebles y Otras Compras

05. Adquisiciones y contrataciones

Sisterma de Compras Publicas
Actas de evaluacion de comisiones evaluadoras de licitaciones
y compras pdblicas

>>> Contrataciones relativas a Bienes Inmuebles y Otras Compras

En este item deben informarse las adquisiciones y contrataciones no sometidas al Sistema de
Compras Publicas. Se incluyen compras menores a 3 UTM. Respecto de los contratos relativos
a bienes inmuebles, como compraventa, permuta o arrendamiento, deberdn consignarse en
planilla separada correspondiente al subitem “bienes inmuebles”.

Subitem Otras Compras
Bienes Muebles o Servicios (Art. 34 ver)

Compras Menores a 3UTM (Art. 35 ver)
Ordenes de Compra (Art.36 ver)
Bienes Inmuebles (Art. 38 ver)

Ejemplo: Resolucion que aprueba Contrato de Arrendamiento

ARTICULO XXX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucién en el sitio
electrénico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [el Departamento
de Administracidn y Finanzas] o [por esta Secretaria Regional Ministerial] en el subitem "Bienes inmuebles”, del item
"Contrataciones relativas a Bienes Inmuebles y Otras Compras”, a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en
el articulo 7° de la Ley N° 20. 285 sobre Acceso a la Informacién Publica y en el articulo 51 de su Reglamento.

[Incorporar cuando la resolucion contenga datos personales] Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628 sobre
Proteccion de la Vida Privada, omitanse, por [el Departamento de Administracién y Finanzas] o [por esta Secretaria
Regional Ministerial] los datos personales que contenga esta resolucion para el sélo efecto de su publicacién en el
sitio electrénico de Gobierno Transparente.

Ejemplo: Resolucion que autoriza contratacion Compra Menor a 3 UTM

ARTICULO XXX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucién en el sitio
electréonico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [el Departamento
de Administracién y Finanzas] o [por esta Secretaria Regional Ministerial] en el subitem "Otras Compras”, del item
"Contrataciones relativas a Bienes Inmuebles y Otras Compras”, a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en
el articulo 7° de la Ley N° 20. 285 sobre Acceso a la Informacién Publica y en el articulo 51 de su Reglamento.

[Incorporar cuando la resolucion contenga datos personales] Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628 sobre
Proteccion de la Vida Privada, omitanse, por [el Departamento de Administracion y Finanzas] o [por esta Secretaria
Regional Ministerial] los datos personales que contenga esta resolucion para el s6lo efecto de su publicacion en el
sitio electrénico de Gobierno Transparente.
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V. ITEM: Otras transferencias

El item Otras Transferencias corresponde a todas las transferencias de fondos publicos que
realice el sujeto obligado, incluyendo todo aporte econdmico entregado a personas naturales
o juridicas, directamente o mediante procedimientos concursables, sin que éstas o aquéllas
realicen una contraprestacion reciproca en bienes o servicios. Se entendera por transferencias
de fondos publicos, aquellas transferencias corrientes y de capital contempladas en los
subtitulos 24 (Transferencias Corrientes) y 33 (Transferencias de Capital), del Clasificador
Presupuestario de Ingresos y Gastos.

06. Transferencias de fondos y aportes econédmicos
entregados

Transferencias reguladas por Ley N°19.862

)) Otras transferencias

Ejemplo: Resolucion que aprueba Convenio. (Nivel Central)

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por la Seccién
Secretaria Documental con la tipologia “Convenios” en el item “Actos con efectos sobre terceros"*; ademas,
publiquese por el [Departamento, Gabinete u otro requirente] en el item "Otras transferencias" a objeto de
dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publicay en
el articulo 51 de su Reglamento.

[[Incorporar cuando el recurso contenga datos personales] Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628
sobre Proteccién de la Vida Privada, omitanse, por [la Seccion Secretaria Documental] los datos personales que
contenga esta resolucion para el sélo efecto de su publicacién en el sitio electronico de Gobierno Transparente.

Ejemplo: Resolucién que aprueba Convenio. (Secretaria Regional Ministerial)

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucién en el sitio
electrénico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por esta Secretaria
Regional Ministerial con la tipologia “Convenios” en el item “Actos con efectos sobre terceros"*; ademas,
publiquese en el item "Otras transferencias" a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de
la Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica y en el articulo 51 de su Reglamento.

[Incorporar cuando el recurso contenga datos personales] Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628
sobre Proteccion de la Vida Privada, omitanse, por esta Secretaria Regional Ministerial los datos personales
que contenga esta resolucién para el sélo efecto de su publicacion en el sitio electrénico de Gobierno
Transparente.
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VI. iITEM: Actos con efectos sobre terceros

07. Actos y resoluciones con efectos sobre terceras
personas (patentes, permisos, derechos, concesiones,
CONCuUrsos otros)

))) Actos y resoluciones con efectos sobre terceros

Deberan publicarse todos aquellos decretos, resoluciones, acuerdos de 6rganos administrativos
pluripersonales —o los actos que los lleven a efecto- u otro tipo de actos administrativos
emanados de la respectiva autoridad que afecten los intereses de terceros, les impongan
obligaciones o deberes de conducta o tuvieran por finalidad crear, extinguir o modificar
derechos de éstos, en la medida que dichos terceros sean personas, naturales o juridicas, ajenos
al servicio u organismo que los dicta.

item Actos con efectos sobre terceros

Tipologia Tipo de resolucion

Concursos Aprueba Bases, Fija Seleccion, Declara inadmisibles y fuera de bases, Resuelve recursos, Fija

Publicos integracion de comision evaluadora o jurado, Fija ganadores de premios, etc. Lo que
corresponda al ciclo de un concurso publico.

Convenio Aprueba convenio, Aprueba certificacion de ejecucion total, Aprueba anexo modificatorio de
convenio, Autoriza el cierre del convenio, Pone término a convenio, etc.

Organos Designacion de integrante, renuncia integrante, Lleva a efecto acuerdos de sesion, aprueban

Colegiados asistencia integrantes érganos colegiados, designa representante, etc.

Concursos _de | Concursos Internos de Personal, Concursos Publicos de Personal

Personal

Otros Concede Auspicio, Rechaza Auspicio, Otorga patrocinio, Ordena pago de impuestos, etc.

EFECTOS GENERALES en el item Actos con efectos sobre terceros ‘

Este item ordena “Indicar si el acto tiene efectos generales o particulares, segin corresponda”, lo que en la
publicacion y en la planilla respectiva debe reflejarse de la siguiente manera: Tiene efectos generales: SI/NO.

El acto o resolucion tendra efectos generales cuando esté dirigido a un nimero indeterminado de personas o a
un grupo genérico de destinatarios sin que sea posible individualizarlos en consecuencia, dichos actos o
resoluciones no tendréan efectos generales cuando estén dirigidos a una persona o grupo de personas especificas.
Por ejemplo, las resoluciones que fijen bases de concurso tendran efectos generales, en cambio una resolucion
gue aprueba un convenio celebrado entre la Subsecretaria y un particular no tienen tal caracter.
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EJEMPLOS ULTIMO ARTICULO PARA TIPOLOGIA “CONCURSOS PUBLICOS"

Ejemplo: Resolucion que Aprueba Bases Nivel Central

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucién en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], con la tipologia “Concursos publicos”, en
el item "Actos con efectos sobre terceros”; ademas publiquese por el Departamento de Fomento de la Cultura
y las Artes en el item "Subsidios y Beneficios Propios"* en el apartado "Fondo XXXXXX" a objeto de dar
cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Pdblica y en el
articulo 51 de su Reglamento.

[*Si la resolucion aprueba bases de concurso publico, debe ademas ordenar su publicacion en el Item "Subsidios y Beneficios
Propios”]

Ejemplo: Resolucion que Aprueba Bases Regional

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucién en el sitio
electrénico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por esta Secretaria
Regional Ministerial con la tipologia “Concursos publicos”, en el item “Actos con efectos sobre terceros”; ademaés
publiquese en el item "Subsidios y Beneficios Propios*" a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo
7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica y en el articulo 51 de su Reglamento.

[*Si la resolucion aprueba bases de concurso publico, debe ademas ordenar su publicacién en el Item "Subsidios y Beneficios
Propios”]

Ejemplo: Resolucion que declara Inadmisibilidad / Fuera de Bases

Articulo XXX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucién en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], con la tipologia “Concursos publicos” en
el item "Actos con efectos sobre terceros”, a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la
Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacion Publica y en articulo 51 de su Reglamento.

[Incorporar cuando el recurso contenga datos personales] Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628
sobre Proteccion de la Vida Privada, omitanse, por la Secretaria Administrativa y Documental, los datos
personales que contenga esta resolucién para el sélo efecto de su publicacién en el sitio electrénico de Gobierno
Transparente.

Ejemplo: Resolucion que resuelve Recursos

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], con la tipologia “Concursos publicos”, en
el item “Actos con efectos sobre terceros”; con objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de
la Ley No 20.285 sobre Acceso a la Informacion Publica y en articulo 51 de su Reglamento.

[Incorporar cuando la resolucién contenga datos personales] Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628
sobre Proteccién de la Vida Privada, omitanse, por la [la Seccion Secretaria Documental] o [por esta Secretaria
Regional Ministerial] los datos personales que contenga esta resolucién para el sélo efecto de su publicacion
en el sitio electrénico de Gobierno Transparente.
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Ejemplo: Resolucion que Fija seleccion de Fondos Concursables

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], con la tipologia "Concursos Publicos”, en
el item “"Actos con efectos sobre terceros”; ademas publiquese por el Departamento de Fomento de la Cultura
y las Artes en el item "Ndmina de Beneficiarios"* en el apartado "Fondo XXXXXX" con objeto de dar
cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica y en
articulo 51 de su Reglamento.

[Si la resolucion Fija Seleccién, debe ademas ordenar su publicacion en el item Némina de Beneficiarios]

[Incorporar cuando la resolucién contenga datos personales] Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628
sobre Proteccién de la Vida Privada, omitanse, por la [la Seccion Secretaria Documental] o [por esta Secretaria
Regional Ministerial] los datos personales que contenga esta resolucién para el sélo efecto de su publicacién
en el sitio electrénico de Gobierno Transparente.

Incluir en la Distribucion:
- Departamento de Fomento de la Cultura y las Artes

Ejemplo: Resolucion que Fija seleccion de otros concursos

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucién en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], con la tipologia “Concursos Publicos”, en
el item "Actos con efectos sobre terceros”; ademas publiquese por el Departamento [Educacidon y Formacion en
Artes y Cultura] o [de Ciudadania Cultural] o [de Estudios] o [Unidad de Coordinacion de Convenios
Institucionales] o [Unidad de Asuntos Internacionales] en el item “"Ndémina de Beneficiarios" en el apartado "Otros"
con objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacion
Publica y en articulo 51 de su Reglamento.

[Si la resolucién Fija Seleccién, debe ademas ordenar su publicacion en el item Nomina de Beneficiarios]

[Incorporar cuando la resolucién contenga datos personales] Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628
sobre Proteccién de la Vida Privada, omitanse, por la [la Seccion Secretaria Documental] o [por esta Secretaria
Regional Ministerial] los datos personales que contenga esta resolucion para el sélo efecto de su publicacion
en el sitio electrénico de Gobierno Transparente.

Incluir en la Distribucion:

- Departamento requirente

Ejemplo: Resolucion que designa Evaluadores otros concursos

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], con la tipologia "Concursos Publicos" en
el item "Actos con efectos sobre terceros”; a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7 de la Ley
N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica y en el articulo 51 de su Reglamento.

Aplicacion Ley de Transparencia en las Resoluciones de la Subsecretaria de las Culturas y las Artes 15



EJEMPLOS ULTIMO ARTICULO PARA TIPOLOGIA "CONVENIOS"

Nota: Las Resoluciones que aprueban convenios
deben indicar el Folio del proyecto en la glosa o
titulo de la resolucién o cuando corresponda.

APRUEBA CONVENIO FOLIO N° 514952
CELEBRADO CON FECHA 24 DE ABRIL DE
2019 ENTRE EL MINISTERIO DE LAS
CULTURAS, LAS ARTES Y EL PATRIMONIO
Y CRISTIAN ALEJANDRO ORMENO ORTIZ
EN EL MARCO DEL CONCURSO PUBLICO
LINEA DE APOYO A LA CIRCULACION DE
LA MUSICA NACIONAL CONVOCATORIA
2019, DEL FONDO PARA EL FOMENTO DE
LA MUSICA NACIONAL

Ejemplo: Resolucion que aprueba Convenio.

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial] con la tipologia “Convenios” en el item
"Actos con efectos sobre terceros”; ademas, publiquese por el [Departamento de Fomento de la Cultura y las
Artes] o [por esta Secretaria Regional Ministerial] en el item "Otras transferencias" a objeto de dar cumplimiento
con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica y en el articulo 51 de
su Reglamento.

Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628 sobre Proteccién de la Vida Privada, omitanse, por [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], los datos personales que contenga esta
resolucion para el sélo efecto de su publicacion en el sitio electronico de Gobierno Transparente.

Ejemplo: Resolucion que modifica Convenio

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electréonico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], en la tipologia "Convenios” en el item
“Actos con efectos sobre terceros”; (cuando modifigue monto o nombre del beneficiario, debe agregarse): ademas,
modifiquese por el Departamento de Fomento de la Cultura y las Artes el item "Otras transferencias” a objeto
de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica
y en el articulo 51 de su Reglamento.

(Cuando contenga datos personales) Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628 sobre Proteccion de la
Vida Privada, omitanse, por la [la Seccion Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial],
los datos personales que contenga esta resolucion para el sélo efecto de su publicacion en el sitio electronico
de Gobierno Transparente.

Ejemplo: Resolucion que pone término convenio

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucién en el sitio
electrénico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccién
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], con la tipologia “Convenios” en el item
"Actos con efectos sobre terceros”; a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la ley N°
20.285 sobre Acceso a la informacion publica y en el articulo 51 de su reglamento.

(Cuando el término contenga datos personales) Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628 sobre
Proteccion de la Vida Privada, omitanse, por la [la Secciéon Secretaria Documental] o [por esta Secretaria
Regional Ministerial], los datos personales que contenga esta resolucién para el sélo efecto de su publicacién
en el sitio electrénico de Gobierno Transparente.
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EJEMPLOS ULTIMO ARTICULO PARA TIPOLOGIA "ORGANOS COLEGIADOS"

Ejemplo: Resolucién que fija Acuerdos Organos Colegiados

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], con la tipologia “Organos Colegiados” en
el item "Actos con efectos sobre terceros”; a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la ley
N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica y en el articulo 51 de su reglamento.

(Cuando corresponda publicar en el Diario Oficial incorporar ejemplo jtem | de este documento)

Ejemplo: Resolucién que formaliza Integracién Organos Colegiados:

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucién en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], en la tipologia “Organos Colegiados” en
el item "Actos con efectos sobre terceros”; a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la ley
N° 20.285 sobre Acceso a la Informacion Publica y en el articulo 51 de su reglamento.

(Cuando corresponda publicar en el Diario Oficial incorporar ejemplo item | de este documento)

EJEMPLOS ULTIMO ARTICULO PARA TIPOLOGIA "CONCURSOS PERSONAL"

Ejemplo para tipologia otros: Circular que informa proceso de reclutamiento-concurso externo

Numeral XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente circular en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por el
Departamento de Gestion y Desarrollo de las Personas, con la tipologia "Otros”, en el item "Actos con efectos
sobre terceros"; a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso
a la Informacion Publica y en articulo 51 de su Reglamento.

Ejemplo para tipologia otros: Circular que informa proceso de reclutamiento-concurso interno

Numeral XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente circular en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por el
Departamento de Gestion y Desarrollo de las Personas, con la tipologia "Otros”, en el item "Actos con efectos
sobre terceros"; a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso
a la Informacién Publica y en articulo 51 de su Reglamento.

EJEMPLOS ULTIMO ARTICULO PARA TIPOLOGIA "OTROS"

Ejemplo para tipologia otros: Resoluciéon que otorga auspicios

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electréonico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccion
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], con la tipologia "Otros”, en el item "Actos
con efectos sobre terceros"; a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285
sobre Acceso a la Informacién Publica y en articulo 51 de su Reglamento.
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VIl.  ITEM: Programa de Subsidios y Beneficios

09. Subsidios y beneficios

»} Subsidios y Beneficios Propios
Nomina de Beneficiarios

Corresponde a la publicacion del disefio, montos asignados y criterio de acceso a los programas
de subsidios y otros beneficios que entregue la Subsecretaria de las Culturas y las Artes.

Ejemplo: Resolucion que Aprueba Bases Nivel Central

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electrénico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por la Seccién
Secretaria Documental, con la tipologia “Concursos publicos”, en el item "Actos con efectos sobre terceros*”;
ademas publiquese por el Departamento de [Fomento de la Cultura y las Artes] o [Educacion y Formacion en
Artes y Cultura] o [de Ciudadania Cultural] o [de Estudios] o [Unidad de Coordinacién de Convenios
Institucionales] o [Unidad de Asuntos Internacionales] en el item "Subsidios y Beneficios Propios" en el apartado
"Fondo XXXXXX" a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso
a la Informacion Publica y en el articulo 51 de su Reglamento.

[*ver item: Actos con efectos sobre terceros]

Ejemplo: Resolucién que Aprueba Bases Convocatoria regional

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por esta Secretaria
Regional Ministerial con la tipologia “Concursos publicos”, en el item “Actos con efectos sobre terceros*”;
ademas publiquese en el item "Subsidios y Beneficios Propios" en el apartado "Concursos Regionales" a objeto
de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica
y en el articulo 51 de su Reglamento.

[*ver item: Actos con efectos sobre terceros]
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VIll. iTEM: Némina de Beneficiarios

09. Subsidios y beneficios

Subsidios y Beneficios Propios
))) Mémina de Beneficiarios

Corresponde las nébminas de beneficiarios de los programas sociales en ejecucion, descritos en
el punto anterior

Ejemplo: Resolucion que Fija selecciéon de Fondos Concursables

Articulo XX: Una vez que se encuentre totalmente tramitada, publiquese la presente resolucion en el sitio
electrénico de Gobierno Transparente del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, por [la Seccién
Secretaria Documental] o [por esta Secretaria Regional Ministerial], con la tipologia “Concursos Publicos”, en el
item "Actos con efectos sobre terceros”*; ademas publiquese por el Departamento de [Fomento de la Cultura'y
las Artes] o [Educacion y Formacion en Artes y Cultura] o [de Ciudadania Cultural] o [de Estudios] o [Unidad de
Coordinacion de Convenios Institucionales] o [Unidad de Asuntos Internacionales] en el item "Noémina de
Beneficiarios" en el apartado "Fondo XXXXXX" con objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 7°
de la Ley N° 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica y en articulo 51 de su Reglamento.

*Si la resolucion fija seleccionados o beneficiarios, también debe disponer su publicacién en el itemV Actos
con efectos sobre terceros]
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RESUMEN

Materia

01. Actos y documentos Diario

Oficial.

02. Potestades y Marco
Normativo

05. Adquisiciones y
Contrataciones

06. Transferencias de fondos y
aportes econémicos entregados

07. Actos con efectos sobre
terceros

09. Subsidios y beneficios

item

Actos y documentos
publicados en el Diario
Oficial.

Marco normativo

Potestades, competencias,

facultades, atribuciones y
tareas

Otras Compras

Otras Transferencias

Actos Terceros

Subsidios y Beneficios
Propios

Némina de Beneficiarios

Tipologia
No tiene

Norma organica
Otras Normas que atribuyen
competencias

+ Otras Normas que no atribuyen
competencias

No tiene

No tiene

Concursos Publicos
Convenio

Organos Colegiados
Concursos de Personal
Otros

No tiene

No tiene

Subitem

No tiene

No tiene

No tiene

Bienes Muebles o Servicios
Compras Menores a 3UTM
Ordenes de Compra
Bienes Inmuebles

No tiene

No tiene

No tiene

No tiene

Apartado

No tiene

No tiene

No tiene

No tiene

No tiene

No tiene

Fondart Nacional
Fondart Regional
Fondo Audiovisual
Fondo de la Msica
Fondo del Libro y la
Lectura
Fondo de Fomento al
Arte en la Educacion

- Otros

+ Concursos Regionales
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DATOS PERSONALES

Cuando corresponda, en la resolucién en las resoluciones se debera ordenar la eliminacion de
datos personales, tales como cédula de identidad de personas naturales, domicilios
particulares, correos electrdnicos personales, entre otros, de acuerdo con lo establecido por
Ley N°19.628 sobre Proteccion de la Vida Privada.

La Politica de Proteccion y Privacidad de Datos Personales de esta Subsecretaria instruye en el
punto 6.4 Transmision y Proteccion de datos Personales lo siguiente:

“La Subsecretaria de las Culturas y las Artes asegurara el cuidado y confidencialidad de los datos
personales, para ello todas y todos los funcionarios estaran sujetos a cladusulas de
confidencialidad dadas por la criticidad y sensibilidad de la informacion que éstos manejen. En
el caso del personal externo, y si el tipo de trabajo a realizar lo amerita, éstos deberan firmar
un contrato de no divulgacion de la informacion. Asimismo, seran omitidos los datos
personales y sensibles de los documentos publicados por la Subsecretaria de las Culturas y
las Artes.”

Finalmente, la nueva Instruccion de Transparencia Activa sefiala en su articulo 5° "Los
documentos que fueren objeto de difusion parcial por tarjarse o editarse parte de su contenido
en virtud del principio de divisibilidad, deberan advertirlo expresamente, afladiendo al final del
documento una leyenda que consigne esta circunstancia y sefiale el fundamento legal de la
reserva, en conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 8° de la Constitucion
Politica de la Republica, en el articulo 21 de la Ley de Transparencia y en el articulo 11, literal
e), de la misma norma.” Para agregar en su articulo 112° “los sujetos obligados deberan
abstenerse de publicar datos personales que tengan caracter reservado conforme a lo
establecido en los articulos 7°, 10, 20 y siguientes de la ley N°19.628, sobre proteccion a la vida
privada, asi como los datos personales de contexto, esto es, direcciones, correos electronicos,
numeros telefonicos, estado civil, edad, etc.”

Ejemplo: Resolucion que contiene datos personales

Articulo XX: Asimismo, y en cumplimiento de la Ley N° 19.628 sobre Proteccion de la Vida Privada en armonia
con el articulo 5° de la Resolucion 500 de 2023 del CPLT, omitanse, por la Secretaria Administrativa y
Documental, los datos personales que contenga esta resolucion para el sélo efecto de su publicacion en el
sitio electrénico de Gobierno Transparente.
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